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INTRODUGAO

Diante dos desafios enfrentados para iniciar uma atividade empresarial, € preciso que
o empreendedor tenha clareza das atividades que seréo desenvolvidas no momento
da abertura da empresa. Por isso, com um bom planejamento as possibilidades de

sucesso sdo bem maiores.

A falta de planejamento para a abertura de uma empresa pode ocasionar seu
fechamento em menos de dois anos. Por meio da elaboragdo de um plano de
negocio, o futuro empresario podera simular as oportunidades de negdcio, permitindo

conhecer as chances de sua empresa se desenvolver com sucesso.

Deste modo, esta cartilha sera de grande valia para o empreendedor que busca o
Sebrae, para abrir um negécio mas ndo conhece os tramites basicos para isso.
Maiores informagbes e situagcbes ndo previstas no seu conteddo podem ser
esclarecidos por meio dos nossos canais de comunicagéo e dos parceiros (Salas do

Empreendedor, Junta Comercial e contadores, por exemplo).
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1. IDEALIZAGAO

Uma empresa antes de existir de fato e de direito, ela foi um sonho que virou um
planejamento onde foram idelizados varios aspectos do seu futuro: producdo,
equipe de trabalho, mercado consumidor e fornecedor, metas, recurso financeiro,

entre outros.

Esta etapa € muito importante mesmo para quem ja tem experiéncia em negocios.
Ter informagdes corretas e atualizadas nessa fase ira contribuir para definir
melhor os produtos ou servigos a serem oferecidos e a razéo de ser da futura

empresa.

A seguir algumas fontes para coleta de informagées de interesse empresarial:
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Fontes de informagdes para o planejamento do empreendimento

Tipos de Informagdes Fontes de Pesquisas
Estudos setoriais
Informagdes gerais sobre o Informagdes socioeconémicas
mercado escolhido Revistas e publicagdes técnicas especializadas
Guias técnicos especializados
Catalogos de busca na internet
Informacgoes sobre fornecedores  Sindicatos e Associagdes Representativas de

Classes Empresariais

Sites oficiais
Informacgoes tecnologicas, INPI www.inpi.gov.br
equipamentos, processos SBRT - Servicos Brasileiro de Respostas Técnicas.
produtivos, normas técnicas, www.respostatecnica.org.br
marcas e patentes Federagdes empresariais

Universidades e Centros de Pesquisas

Biblioteca Sebrae. www.biblioteca.sebrae.com.br

Sites oficiais do Ministério da Fazenda, Ministério
Informacoes fiscais, tributarias e do Trabalho e Meio Ambiente
de legalizagcao de empresa Previdéncia Social (INSS), SEFAZ e Prefeitura
Municipal, IMPLURB, IBAMA
SEMMAS, Junta Comercial, Anvisa (Dvisa)
Boletins eletrénicos especializados

Fonte: Cartilha do Empreendedor. Sebrae BA. Disponivel em
https://bibliotecas.sebrae.com.br/chronus/ARQUIVOS CHRONUS/bds/bds.nsf/F896176A3D895B7

1832575510075D2DB/$File/NT0003DCB6.pdf.

Escrever um plano de negdcio vai transformar a ideia em um projeto com prazo
para execugao. Além disso, ao elabora-lo, muitas duvidas serdo ilucidadas e
melhor delineadas.

Assim sendo, um plano de negécio constitui um conjunto de respostas que definem o
produto ou servigco a ser comercializado, o formato da empresa, o modelo de operacéo
que viabiliza a disponibilizacdo desses produtos ou servigos, os conhecimentos, as
habilidades e atitudes, que os responsaveis pela empresa devem possuir e/ou

desenvolver.
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1. LOCALIZAGAO E PERMISSAO MUNICIPAL

A definicdo de enderego levara em conta a necessidade de espagco que a
atividade incorrera, mas sobretudo as regras do Plano Diretor do municipio.
Nem todo logradouro tem permissao para a instalagdo de atividades de alto
risco ou mesmo uma atividade empresarial. Essa informagao é obtida por
meio da consulta prévia de endereco ou direto nos 6rgdaos municipais
responsaveis pela urbanizagao.

Definindo o modelo de negdcio, o empresario j& sabera se o negocio fara
atendimento domiciliar, se as vendas serdo pela internet ou se possuira um local
fisico. Neste ultimo o caso é extremamente importante a escolha de um ambiente
de facil acesso com fachada e vitrines atrativas para atrair o maior nimero de

pessoas.

Além disso, deve-se consultar o zoneamento do municipio para saber se a
atividade pretendida é permitida naquela determinada aérea e se o local esta
regularizado. Também é necessario verificar em quais situacdes sera exigido o
Laudo de Vistoria do Corpo de Bombeiros, a carteira de 6rgéo de classe, o projeto
arquiteténico, o Plano de Gerenciamento de Residuos Sdlidos, a Licenca
Ambiental e da Vigilancia Sanitaria entre outras exigéncias que cada municipio

podera ter, a depender da atividade desenvolvida.

A consulta do zoneamento é a consulta prévia que pode ser efetuada por meio
on-line , onde o interessado fica sabendo de imediato quais serdo as exigéncias

na esfera municipal.

Em Manaus, a consulta prévia é feita por meio do SLIM - Sistema de
Licenciamento Integrado Municipal e no caso dos demais municipios pelo

Portal da Redesim no Amazonas.
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Dica de uso do SLIM

M Acesse o site https://slim.manaus.am.gov.br;

M Clique na opgao “Consulta Prévia de Viabilidade Georreferenciada”;
M Leia e marque no “Eu concordo com os termos e condigdes acima”;
M Digite o endereco do local onde se pretende instalar a empresa;

M E siga as demais instru¢des do site e aguarde a resposta que é imediata

para a grande maioria das consultas.
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1. NOME EMPRESARIAL

E sob o nome empresarial que os empresarios exercem suas atividades e se

obrigam nos atos a elas pertinentes. Para tanto, o nome empresarial devera

observar as seguintes regras:

b.

Firma:

Indicar o nome completo ou abreviado do empresario, acrescentando

opcionalmente o género de negdcio.;

Nao pode ser abreviado o ultimo sobrenome, nem ser excluido qualquer dos
componentes do nome. N&o constituiem sobrenome e nao podem ser
abreviados: FILHO, JUNIOR, NETO, SOBRINHO, etc., que indicam uma

ordem ou relagao de parentesco.

Havendo nome igual ja registrado, o empresario devera acrescentar ao
nome escolhido designacédo mais precisa de sua pessoa ou género de

negocio que deve constar no objeto;

Nao é necessaria a indicagao de pontos nas abreviaturas, o uso, entretanto,

nao invalida a informagéo.

Denominagao

Termo usado para o nome utilizado pelas sociedades anbnimas e
cooperativas e, em carater opcional, pelas sociedades limitadas e em

comanditas por agoes;

Palavra de uso comum, vulgar ou expresséo de fantasia incomum acrescido

da principal atividade exercida pela empresa;

“Expresséo Limitada” ou “Ltda.” devera vir ao final do nome;
Quando a sociedade optar por colocar na denominagéo social a atividade
econOmica, esta devera ser compativel com o objeto social descrito no

contrato social ou estatuto.
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1. A FORMALIZAGAO

REDESIM é a Rede Nacional para a Simplificagao do
Registro e da Legalizacdao de Empresas e Negdcios.

Um sistema que permite abrir, fechar, alterar e
legalizar empresas nas Juntas Comerciais do Brasil
e demais orgaos, com agilidade e sem burocracia.

Entidades envolvidas no processo de registro e legalizagdao de negécios

no Amazonas

Delegacia da Receita Federal do Brasil — Receita Federal e Junta
Comercial do Estado do Amazonas - JUCEA

J

A Junta Comercial do Estado do Amazonas esta conveniada com a Receita
Federal para a inscricéo e alteragdo de CNPJ, exceto nos casos de alteragéo
de porte da empresa (ME/EPP).

[Secretaria de Estado da Fazenda do Amazonas - SEFAZ

Com a implantagédo da REDESIM no Amazonas a inscricdo estadual também é
feita diretamente no Portal da REDESIM no Amazonas para as empresas que
venham realizar atividades de circulagdo de mercadorias. No caso de
alteragdo, a empresa efetua a solicitagdo por meio do site da SEFAZ -

www.sefaz.am.gov.br .
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[Prefeituras municipais

As prefeituras sdo responsaveis pelo uso correto do espaco urbano nas cidades,
por isso, a instalagdo de qualquer empreendimento e o seu licenciamento

dependem de expressa autorizagdo do poder executivo municipal.

Para que o processo de registro da empresa seja iniciado na JUCEA por meio do
portal da REDESIM é necessario que a prefeitura autorize a consulta de

viabilidade de endereco (consulta prévia).

Todas as prefeituras do estado estéo integradas na REDESIM; isso significa que
as solicitagdes sao feitas pela internet. No caso das atividades de baixo risco, as

deliberagdes ocorrem de forma simplificada e em curto espaco de tempo.

Existem atividades e locais especificos que necessitam da Liberagdo de
Licenciamento Ambiental. Nesses casos, se deve procurar a secretaria
municipal do meio ambiente. Em Manaus, consulte o site da SEMMAS:

http://semmas.manaus.am.gov.br/ para preenchimento e impressdao de

documentos especificos. A entrega dos documentos é feita no proprio

orgao.

Conforme a atividade econdémica também é necessario o Certificado de
Vigilancia Sanitaria que pode ser solicitado pelo portal da REDESIM. No
caso de Manaus, maiores informagoes podem ser obtidas pelo site

https://visamanausatende.manaus.am.gov.br. Nos outros municipios

consulte a Sala do Empreendedor ou o 6rgao local responsavel pela

vigilancia sanitaria.
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[Corpo de Bombeiros

O licenciamento no Corpo de Bombeiros também é feito pelo Portal da
REDESIM. Para as atividades de baixo risco, o processo € simplificado: apos
deliberacédo, paga-se a taxa; e o Auto de Conformidade pode ser impresso

eletronicamente.

Para maiores informacdes consulte a cartilha:

Orientacao sobre o
licenciamento simplificado
para pequenos negdcios no

Corpo de Bombeiros Militar
do Amazonas.

Procedimento simplificado para licenciar
Microempreendedores Individuais,
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

no Corpo de Bombeiras Militar do Amazonas.

Para as atividades Industriais € necessario a Licenca de Instalagao
e a Licenga de Operagéo, cuja solicitagéo é feita também pelo portal
da REDESIM no Amazonas.

11


Prinect Color Editor
Page is color controlled with Prinect Color Editor 4.0.55
Copyright 2008 Heidelberger Druckmaschinen AG
http://www.heidelberg.com

You can view actual document colors and color spaces, with the free Color Editor (Viewer), a Plug-In from the Prinect PDF Toolbox. Please request a PDF Toolbox CD from your local Heidelberg office in order to install it on your computer.

Applied Color Management Settings:
Output Intent (Press Profile): ISOuncoated.icc

RGB Image:
Profile: eciRGB.icc
Rendering Intent: Perceptual
Black Point Compensation: no

RGB Graphic:
Profile: eciRGB.icc
Rendering Intent: Perceptual
Black Point Compensation: no

Device Independent RGB/Lab Image:
Rendering Intent: Perceptual
Black Point Compensation: no

Device Independent RGB/Lab Graphic:
Rendering Intent: Perceptual
Black Point Compensation: no

Device Independent CMYK/Gray Image:
Rendering Intent: Perceptual
Black Point Compensation: no

Device Independent CMYK/Gray Graphic:
Rendering Intent: Perceptual
Black Point Compensation: no

Turn R=G=B (Tolerance 0.5%) Graphic into Gray: yes

Turn C=M=Y,K=0 (Tolerance 0.1%) Graphic into Gray: no
CMM for overprinting CMYK graphic: yes
Gray Image: Apply CMYK Profile: no
Gray Graphic: Apply CMYK Profile: no
Treat Calibrated RGB as Device RGB: no
Treat Calibrated Gray as Device Gray: yes
Remove embedded non-CMYK Profiles: no
Remove embedded CMYK Profiles: yes

Applied Miscellaneous Settings:
Colors to knockout: no
Gray to knockout: no
Pure black to overprint: yes  Limit: 95%
Turn Overprint CMYK White to Knockout: yes
Turn Overprinting Device Gray to K: yes
CMYK Overprint mode: set to OPM1 if not set
Create "All" from 4x100% CMYK: yes
Delete "All" Colors: no
Convert "All" to K: no



12

ESCOLHA DO TIPO EMPRESARIAL

Empresario Individual

e E a pessoa natural que exerce atividade empresarial com
inscricdo no CNPJ para fins tributarios, mas nido é
considerada pessoa juridica de direito privado;

e Atua como o unico titular de seu negocio;

¢ N3io tem limite maximo de faturamento;

e A responsabilidade do titular da empresa é ilimitada, ou
seja, o patrimbnio e as dividas, pessoais ou da
organizagéo, s&0 0s mesmos;

¢ Pode exercer atividade industrial, comercial ou prestagao

de servicos.
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MEI — Microempreendedor Individual

E a propria pessoa fisica responsavel perante o CNPJ;
N&o existe separac&o patrimonial, ou seja, o patriménio
da pessoa fisica e da empresa se misturam;

O limite de faturamento é de R$ 81.000,00 por ano;

E enquadrado automaticamente no regime tributério do
Simples Nacional (SIMEI);

Pode ter no maximo 01 (um) empregado que receba
exclusivamente salario minimo ou o piso da categoria

profissional,
N&o pode ter mais de um estabelecimento e nem filial;

Pode exercer somente as atividades permitidas pelo

Simples Nacional.

Esta dispensado de escrituragao contabil.
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Empresa Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI

E o empreséario com atuagdo individual, ou seja, ndo
tém saocios;
O capital social € de no minimo 100 vezes o salario

minimo, que devera ser totalmente integralizado no

ato de sua constituigao;
O titular ndo podera participar de duas EIRELI,

E uma pessoa juridica com patriménio préprio, ndo se
confundindo com a pessoa fisica do empreendedor e
seu respectivo patriménio. Protege o patriménio
pessoal do empresario atravées da separagao

patrimonial.

O empresario titular da EIRELI podera responder com
seu patriménio pessoal por obrigagbes da empresa
nas mesmas hipdteses previstas para as Sociedades

Limitadas.
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Sociedade Simples

e Empresa com 02 (dois) ou mais socios;

¢ A responsabilidade dos sdcios ¢€ ilimitada. Porém, podera
adotar a espécie societaria de Sociedade Limitada -
Sociedade Simples Ltda., passando a responsabilidade
dos sbcios a ser limitada ao capital social, nao
respondendo com seus bens pessoais pelas obriga¢des

da sociedade;

e A Sociedade Simples é uma pessoa juridica para a
prestacdo de servicos de profissdo intelectual, de
natureza cientifica, artistica ou literaria, sem elemento de
empresa (ex. médicos, dentistas, engenheiros,

arquitetos, etc.).
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Sociedade Empresaria Limitada

De atuagéo coletiva entre dois ou mais sécios;

Devera adotar uma das espécies de sociedade
existentes (S/A, Sociedade Limitada - LTDA, etc.). A
espécie de sociedade empresaria mais adotada no
Brasil € a Sociedade Limitada (LTDA.), por ser mais
simples e pela prote¢cdo ao patrimbnio pessoal dos
sécios.

Sociedade para o exercicio da atividade propria de
empresario (produgao, circulagdo de bens e prestagéo
de servigos, exceto profissao intelectual de natureza
cientifica, literaria ou artistica);

A responsabilidade dos sécios € limitada ao capital
social (os soécios ndao respondem com seus bens
pessoais pelas obrigagbes da empresa apds a
integralizagéo do capital social).

Os sécios podem responder com seus bens pessoais
nos casos de comprovagdo de ma-fé, sonegagao
fiscal, confuséo patrimonial, estelionato, fraude contra
credores e etc.

Dividas trabalhistas: A Justica do Trabalho,
recorrentemente, condena os sdcios ao pagamento
da divida trabalhista com o patrimbénio pessoal, no

caso de os bens da empresa ndo serem suficientes.
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PROCESSO DE FORMALIZAGAO — MICROEMPREENDEDOR
INDIVIDUAL

Conheca todas as regras do MEI, inclusive a prefeitura para
verificar as regras do municipio para sua atividade e endereco.
Faca antes de tudo, a consulta prévia de endereco para ter certeza
que para o local escolhido sera possivel obter o alvara de
funcionamento.

A formalizacdo é feita de forma eletrbnica por meio do site
www.portaldoempreendedor.gov.br.  Serdo necessarios os seguintes

documentos para a inscrigao:

M RG;
M CPF;

M Titulo de Eleitor (caso vocé seja isento de entregar a DIRPF, o
sistema ira solicitar o numero do titulo de eleitor);

M N° da Declaragdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica (se
declarou nos ultimos dois anos);

Dicas:

1 - No campo “Capital Social” € necessario colocar o gasto para
iniciar o negdcio, por exemplo, compra de equipamentos e mobiliarios.
2 - No item “Atividades”, escolha a ocupagao principal que ira
desenvolver, e em seguida escolha até 15 ocupagbes secundarias, se
for o caso.

4 - Na tela para conferéncia de dados, verifique se todos os dados
estéo corretos. Caso necessario clique em corrigir para retornar a tela

anterior.
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5 - Nao esqueca de providenciar: alvaras e licengas; inscrigao
estadual ou municipal (se precisar); notas fiscais (se necessario).
PROCESSO DE FORMALIZAGCAO - DEMAIS TIPOS DE EMPRESA

PROCESSO DE FORMALIZAGAO — DEMAIS EMPRESAS

O registro de empresa no Amazonas é feito pelo Portal da REDESIM
e a documentacdo entregue na JUCEA ou nas Salas do

Empreendedor que dispéem do servigo de protocolo digital da JUCEA.

www.empresasuperfacil.gov.br

Dicas:

1 — Anote o numero do protocolo para acompanhamento do processo.

2 — Os documentos de registro sao gerados no sistema, apods
impressos devem ser assinados e reconhecidos em cartorio.

3 — A guia das taxas sédo impressas também pelo sistema e devem ser
juntadas no processo para protocolo na JUCEA junto com os demais
documentos.

4 — O documento de registro sera gerado pelo proprio sistema com
opgao de imprimir e salvar, evitando ida do empresario a JUCEA.

5 - Processos em “EXIGENCIA” significa que tem pendéncias. Neste
caso, comparecer a JUCEA ou a Sala do Empreendedor conveniada
com esse Orgéo.
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